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Inscription ou connexion Remplir tous les champs du formulaire

Votre page profil et les réglages du compte

Ouverture du compte

Confirmation par e-mail Connexion avec votre e-mail et mot de passe

Profil et réglages

Réglages du compte

Ajouter une image Avatar



Les organisations

Profil et réglages Ajouter une image Avatar

Une organisation est un dossier qui vous permet de gérer vos projets et vos 
équipes. Vous pouvez déplacer vos documents ou vos modèles d’une organi-
sation à l’autre. Les collaborateurs invités peuvent utiliser vos modèles et voir 
vos documents (suivant les droits d’accès). C’est le propriétaire de l’organisa-
tion qui garde la main sur l’ensemble des documents. 

Création d’une organisation

Affichage de l’organisation dans votre profil privé Le profil de votre organisation

Copyright - MagTuner SA - Grand-Rue 96a - 1627 Vaulruz - Thomas Zoller - tzoller@magtuner.com - 076 341 02 35



Formulaire d’invitation à l’organisation

Invitation des participants à votre organisation
Vous pouvez inviter (selon votre abonnement) des participants à votre organi-
sation. L’ajout s’effectue manuellement. Chaque adresse doit être copié dans 
la plage adresse, une par une. Les documents sont visibles aux participants 
seulement après la validation de l’invitation par e-mail.

Validation de l’invitation à l’organisation

Génération des adresses anonymes

Adresses anonymes

Formulaire de génération d’adresses anonymes Validation et liste des adresses

Vous pouvez générer des adresses 
e-mails anonymes pour vos collabo-
rateurs. Ces adresses ne permettent 
pas d’envoyer ou de recevoir des 
messages en dehors du système 
MagTuner. La liste complète est 
envoyée sur votre boîte e-mail réelle. 
Toutes les validations aux invita-
tions se font automatiquement.



Réglages et partage des modèles Indication de la destination et validation

Mise à disposition d’un modèle 
La procédure de déplacement des 
documents et des modèles est iden-
tique. Elle s’effectue à l’aide du bou-
ton réglages.

Acquisition des modèles

Accès à la page modèles Choix du modèle

Détails et informations concernant le modèle Validation du téléchargement

Bibliothèque «Mes modèles»



Création d’un nouveau document

Création d’un document à partir d’un modèle

Formulaire de création du document

Ajout des pages au document Ajout des pages et chemin de fer

Invitation d’un collaborateur au document

Invitation des collaborateurs au document

Définition du rôle

Réglages concernant le collaborateur Attribution des pages au collaborateur



L’interface de l’éditeur MagTuner  
Texte par Stéphane Erard - Formation continue EP/ES Courrendlin

Dans la barre MagTuner, on retrouve l’accès aux différents projets, aux 
tutoriels, à son compte et on a la possibilité d’afficher un aperçu.

Pour ajouter une page au projet, il faut sélectionner «Pages» dans la barre 
pages et gestion du document et choisir un type de page parmi les 
catégories couverture, article, photo et agenda.

A partir de cette même barre, on peut personnaliser la page et ajouter 
des éléments titres, textes et images.

La barre d’outils destinée à la page permet d’accéder aux mesures de la 
page, dupliquer et effacer une page, passer d’une page à l’autre, afficher 
la grille et le cadre des éléments, agrandir et réduire.

Le chemin de fer est utilisé pour garder une vue d’ensemble sur les diffé-
rentes pages du projet. Il est également possible de déplacer les pages 
les unes par rapport aux autres.
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En sélectionnant le texte au préalable, on peut:
––	 Modifier la police et la taille
––	 Changer la couleur
––	 Modifier la fonte (gras, italique, exposant)
––	 Ajouter un caractère spécial
––	 Utiliser un correcteur d’orthographe (pas toujours au point !)
––	 Modifier l’alignement
––	 Ajouter une couleur d’arrière-plan
––	 Dupliquer l’élément et le supprimer
––	 Placer en avant ou en arrière-plan, modifier les marges et bordures.

Débordement de texte

Lorsqu’un élément texte est plein, alors une petite icône rouge apparaît. 
On peut cliquer sur cette icône pour voir apparaître deux possibilités :
Dans les deux cas, on arrive à chaîner deux éléments texte ensemble 
et l’écriture « coulera » automatiquement d’un élément à l’autre. 

A utiliser lorsqu’on veut écrire un article sur plusieurs colonnes.

Attention tous ces paramètres ne sont pas modifiables à volonté. En effet 
pour garder une certaine cohérence esthétique du modèle, seules certaines 
modifications sont possibles.

Les outils de l’éditeur MagTuner 
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Débordement de texte

En cliquant sur un élément image, on affiche sa barre d’outils pour 
charger une photo au format jpg, png ou gif.
–– Effectuer une rotation ou une symétrie axiale.
–– Dupliquer l’élément et le supprimer.
––	 Placer en avant ou en arrière-plan, modifier les marges et bordures.

Les actions effectuées peuvent être annulées et rétablies grâce aux 
flèches situées dans le coin supérieur gauche de la surface de travail.

Lorsqu’un élément est dupliqué, une icône orange apparaît à côté des flèches 
annulation. Il s’agit de cliquer sur cette icône pour coller l’élément dupliqué 
sur la page.

Copier et coller des éléments

Visualiser le document et exportation pdf



Partage et publication des document sur MagTuner
Les documents peuvent être publiés et partagés sur notre site internet. 
Pour ce faire vous disposez des outils dans la page profil et la page gestion 
du document. Dans la gestion vous déterminez les pages visibles dans la 
partie publique de notre site.

Informations publiques concernant le document Reglage de visibilité des pages publiques
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Notes
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