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 Ajouter un épisode 
 

1. Se loguer + console d’administration Scolcast  
Pour accéder à la console d’administration de son compte  
il faut se rendre sur www.scolcast.ch 
                                                                                  Cliquer sur login (1) 
 

    
 
                                                 Puis compléter les champs : identifiant et mot  
                                                 de passe (2) et (3)  
                                                 et cliquer sur  « se connecter » (4)  
 
 
 
 
 

2. Créer un épisode sur le blog podcast 
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                                            à Après avoir cliqué sur « transférer »  une barre d’avancement de l’upload apparaît : 
 
Attention ! Conseil : mettre au préalable le fichier à transférer sur le bureau et nommer le fichier  en respectant 
les infos suivantes : 

à  nom de fichier alpha numérique de 10 caractères maximum  
à  aucun accent et autre signe typographique !!! 
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--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
Nouveauté 2023 
 
Il est possible d’ajouter des fichiers complémentaires au 
fichier principal d’un épisode (ex : n veut diffuser une 
vidéo explicative et on souhaite mettre à disposition des 
internautes des explications écrites complémentaires et 
une série d’exercices) 
 
Glisser le document dans la zone « ajouter un nouveau 
fichier » (A) et cliquer sur « Transférer » (B).  
 
 
 
 
Une zone permet de donner une petite description du document téléchargeable 

Une fois en ligne le fichier principal est diffusé (+ visible sur tous les lecteurs de podcast)  
et les fichiers complémentaires sont téléchargeables 
 
 
 
   

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
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Après l’upload la fenêtre ci-dessous apparaît à l’écran : 
 

 
 
 
!!!  une fois l’épisode uploadé n’oubliez pas de vous déconnecter ! 

 


