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1. Se loguer + console d’administration Scolcast

Pour accéder a la console d’administration de son compte

il faut se rendre sur www.scolcast.ch ogin ——D 1))
Cllquer sur Iogln (1) Q, Chercher dans Scolcast
l'école en podcast

Se connecter

Se connecter

Nom d'utllisateur *

Puis compléter les champs : identifiant et mot

d e passe (2) et (3) Saisissez votre nom dutilisateur pour Scolcast / Radiobus.

et cliquer sur « se connecter » (4) Mot depasee @
Saisissez le mot de passe corresj dant & votre nom d'utilisateur.
4

Console d’administration Compte Scolcast
La premiere fois que I'on se logue la fenétre suivante apparait a I'écran :

Q Recherche par Blog/Podcast

1.
@ le nom du titulaire est affiché
Def Abc 2. _ . . , ,
'onglet « voir » permet de retrouver toutes les informations données lorsde I'ouverture du compte
3.
'onglet « modifier » permet au titulaire du compte de modifier les éléments le-la concernant
@ @ (changement d’adresse, d’établissemetns changement de mot de pase etc!)

Voir
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Barre des menus :

Ajouter un podcast  Ajouterun épisode Mes podcasts Mes épisodes  Mes épisodes planifiéss  Mes utilisateurs = & Déconnexion
S 6 1 2 3 4 7 8
En cliquant sur les boutons : el

1. « Mes podcasts » : une fenétre présente I'ensemble des
podcasts du compte Outl do recherche

Titre /
.

Actions

Opération a effectuer sur une sélection de podcasts

- Choisir une opération - 4 Exécuter Opérations possibles par podcast
Type AcllonA
Podcast Abc Def oui 1/01/2017 - 16:03
O podcast ~ AbcDef  oui 06/12/2016 - 14:22
O Podcast Abc Def Oui 05/12/2016 - 14:13
Podcast Abc Def oui 26/11/2016 - 21:34
Episodes

Outils permettant de trier les épisodes par podcast
Titre AA ¢
S

aisissez une liste de noms dutilisateurs séparés par des virgules.

2. « mes épisodes » : une fenétre présente la liste de 'ensembe o
deS épISOdeS - Tout - v Réinitialiser
Actions

Opération a effectuer sur une sélection d’épisodes

- Choisir une opération = 4 Exécuter

Opérations possibles par épisode

Abc oui 10/02/2017 -
Def 14:15

Abc oui 08/02/2017 -
Def 13:42

Abc oui 16/01/2017 -

Def 09:09

Abc oui  05/12/2016 -
~ PR
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Ajouter un podcast  Ajouterun épisode Mes podcasts Mes épisodes  Mes épisodes planifiés  Mes utilisateurs = & Déconnexion

S 6 1 2 3 4 7 8

3. « mes épisodes planifiés » : une fenétre présente la liste des éventuels épisodes déposés, mais pas encore publiés.
Planifié

Opérations possibles par épisode planifié

Actions,

Episode  Abc Def Non publié 16 février 2017 01 janvier 2032

4. « mes utilisateurs » : une fenétre présente la liste des utilisateurs du compte, utilisateurs créés soit pour pouvoir accéder a un
podcast sécurisé, soit pour pouvoir déposer et — ou modifier supprimer des épisodes a un podcast.

5. « ajouter un podcast » : bouton a sélectionner pour créer un nouveau blog podcast
6. « ajouter un épisode » : bouton a sélectionner pour créer un nouvel épisode sur un blog podcast

7. « mon compte » bouton a sélectionner si 'on désire accéder a ses données

8. en cliquant sur logout on se déconnecte de son compte Scolcast.
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2. Ajouter un podcast

Ajouter un podcast = Ajouter un épisode  Mes podcasts  Mes épisodes  Mes épisodes planifiéss  Mes utilisateurs = &

Déconnexion

Créer Podcast
@ Choisir « ajouter un podcast » du menu

Coller comme texte brut X

Titre * . A )
i Les parameétres de sécurité de votre navigateur empéchent
Donner un nom au podcast I'éditeur d'accéder directement aux données du presse-papier.
Body *( ) A Vous devez les coller a nouveau dans cette fenétre.

[ Source B|E &) - 4]

Format -1/B I U S|x, x| I

el

Qom=o0o ol a Veuillez coller le texte dans la zone suivante en utilisant le
= raccourci clavier (Ctrl/Cmd+V) et cliquez sur OK.

i
nm
i
-
M
m
1]
lih
L}
a
-
B

R

Ajouter un descriptif. Ce dernier apparaitra
sur le blog dans « a propos ». |l peut étre
directement écrit dans ce champ ou peut B
étre recopié a partir d’un fichier. Dans ce
cas il faut suivre ces recommandations :
A cliquer sur I'une ou l'autre de ces icones

B dans la fenétre qui apparait coller le
texte copié d’'un fichier pr—

Canton *
Vaud @ Les éléments 4, 5 dépendent des infos données lors de la création
du compte (infos modifiables menu : « mon compte ») et peuvent ,_ﬁ
Etablissement *

étre modifiables par podcast en cliquant sur
Haute Ecole Pédagogique Lausanne - Vaud @ \ O

Année scolaire *

2017-2018 Par défaut I'année scolaire en cours est choisie. Choix différent en cliquant sur ——-}@

- Choisir une valeur -

Degré * @
®

Choisir le degré @
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Disclpline *

- Choisir une valeur - Choisir la discipline

Type de podcast *
Productions d'éléves - d'étudiants @ Choisir le type de production

© O

Indexation *

) Non Par défaut le blog est indexé dans I'annuaire Scolcast. En cliquant sur « Non » |e blog ne sera
© oui atteignable que si I'on connait son adresse exacte...

Sécurisation *

© Public Choisir si I'on souhaite protéger le blog par login et mot de passe. (Si on souhaite
sécuriser le blog il faut ensuite créer un utilisateur (login + mot de passe » et attribuer
a ce « login + mot de passe » un droit de lecture du blog ( cf. chapitre utilisateurs)). Un
blog indexé et sécurisé apparait dans I'annuaire Scolcast avec un « verrou ».

*) Privé: Protégé par login/mot de passe

Autoriser le téléchargement des vidéos et audios déposés sur le blog podcast *

Non O oui Les PDFs (et autres documents) pourront toujours étre téléchargés méme si le blog podcast n'‘autorise
pas le téléchargement des vidéos ou des audios.

© Non Préciser si I'on souhaite limiter I'accés du blog aux seuls numéros IPs suisses Ceci peut étre exigé dans certains
- ) cas pour des blogs podcast contenant de la musique protégée et dont I'accord obtenu des ayants droits spécifie

oui une diffusion limité au territoire suisse uniquement !

Creativ Commons *

~ Non Choisir si I'on souhaite faire figurer le logo Creative Common. Ce logo indique comment les internautes peuvent
0 oui utiliser I'oeuvre déposée sur le blog. Attention si les épisodes contiennent un extrait de musique protégée ne pas
faire figurer ce logo sur le blog,
Langue *
Francais Sous « langue » on précisera quelle est la langue parlée dans la région dans laquelle se trouve |'établissement scolaire. 5

Permettre I'ajout de commentalres aux épisodes *

) Non Choisir si on admet que des commentaires soient laissés sur le blog ou pas. Les commentaires parviennent par mail a I'adresse de la

© Oui personne qui a déposé I'épisode (titulaire du compte ou utilisateur du compte) et sont validés ou pas depuis le mail !
Logo du podcast

Choisir le fichier @ucun fichier sél. Permet de faire figurer sur le blog un logo Transférer

Dimensions de limage : 140px * 105px Si votre image est plus grande que ces dimensions, elle sera automatiquement redimensionnée par l'application.
Q us nformat
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Cholisissez un design * choisir parmi les « designs » celui qui convient en cliquant dessus
Dégradé 3

Dégradé 1

Dégradé 2

Dégradé 4

Dégradé 5 Fleurs roses Jeans Foncé

! -
I 1,‘! !A I Al

Eplsodes

i o
Liens Permet d'ajouter au blog en cours de création un ou plusieurs liens (site de I'école, de la classe efc).

+  Titre URL

Le titre du lien est limité & 128 caractéres maximum

Les liens saffichent dans la colonne de droite de votre blog

Ajouter un autre élément

Attention sur un blog public on peut mettre un lien qui pointe :
1. surun site,
2. sur un autre blog podcast Scolcast public
3. ou encore sur un autre blog posdcast Scolcast privé (a ce moment le lien pointera d’abord sur la fenétre « login »

Sur un blog sécurisé on peut mettre un lien qui pointe :
1. sur un site internet,
2. sur un blog podcast Scolcast public.

Accés refusé

Ne pas mettre de lien qui envoie sur un autre blog podcast Scolcast sécuris€, car pour accéder au blog sécurisé il
faut d’abord se déloguer donc en cliquant sur un lien qui pointe sur un blog sécurisé on risque d’arriver sur une
fenétre qui nous indique

Vous n'étes pas autorisé(e) & accéder & cette page.
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Actualité Permet d'ajouter au blog en cours de création une information, une actualité dans la colonne de droite du blog
Bsowoe || X 1) @ @ G F-||« » Q%% F|EOMEO© Q| J
B I U S|x x|L|i=:= AL EE R IERILEN..

| Format -

L'actualité s'affiche dans la colonne de droite de votre blog

s

En cliquant sur « enregistrer » on crée le podcast. Une fois ce dernier créé le podcast apparait a I'écran :

A Test 2

Le contenu 'Test Z, de type 'Podcast, a été créé.

n et En cliquant sur modifier on a accés a I’ensemble des
odifier - T - z _an
parametres indiqués lors de la création du podcast

Il n'y actuellement aucun épisode dans ce podcast

Seolcont

@

o O
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2B Modifier ou supprimer un podcast

Ajouter un podcast  Ajouter un épisode  Mes podcasts = Mes épisodes  Mes épisodes planifiéss  Mes utilisateurs = & Déconnexion

1. dans le menu cliquer sur « mes podcasts » la page ci-dessous apparait :

Titre
- o rechercher le podcast soit au moyen de I'outil de recherche ou le
Appliquer Réinitialiser repérer directement dans la liste des podcasts du compte.
Actions

Cliquer sur le bouton modifier du podcast a modifier
toutes les infos du blog apparaissent comme lors de

- Choisi tion - % )
oisir une opération Exécuter la création du blog (c.f. p.5)

) Mis a jour
Titre Type Auteur Publié Actions

~ Test Podcast Def Abc Oui 15/02/2017 - 09:50 supprimer

Test Podcast Def Abc Oui 15/02/2017 - 09:48 modifier supprimer
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3. Ajouter un épisode

Ajouter un podcast | Ajouter un épisode Mes podcasts Mes épisodes  Mes épisodes planifiés  Mes utilisateurs =~ & Déconnexion

Créer Episode

@ Choisir « ajouter un épisode » du menu « administration »

Coller X

Titre * Les paramétres de sécurité de votre navigateur empéchent
I'éditeur d'accéder directement aux données du presse-papier.

@ Indiquer le titre de I'épisode Vous devez les coller & nouveau dans cette fenétre.
Veuillez coller le texte dans la zone suivante en utilisant le

Body(Modifier le résumé) A raccourci clavier (Ctrl/Cmd+V) et cliquez sur OK.
[ Source
Normal - = ~ B
@ Ajouter un descriptif — soit directement dans ce
champ soit en recopiant du texte depuis un
fichier. Dans ce cas :
A cliquer sur 'une ou l'autre de ces icones
B recopier le texte dans la fenétre qui apparait
Annuler 4
body p 4

Préciser la date de parution (lors de la publication de plusieurs épisodes :

Options de planification h e ue - .
« étalez » la diffusion sur plusieurs semaines !)

Date Heure Publier le

L'heure par défaut est 00:00:00. Laisser le

champ date vide pour ne pas planifier la
Par ex., 2017-02-15 Par ex. 10:20:08 publication

Date Heure Dépublier le
L'heure par défaut est 00:00:00. Laisser le  Si ON Ne précise pas de date de fin, I'épisode reste

champ date vide pour ne pas planifier la  « indéfiniment » sur le blog
Par ex, 2017-02-15 Par ex, 10:20:08 dépublication Texte

Mots clés
Possibilité d'ajouter quelques mots-clés qui permettront peut-étre a des internautes de trouver
I'épisode mis en ligne par le nuage de mots-clés (page d’accueil de Scolcast)

& séparer par des virgules

Q
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Type de fichier *

Document ou image

Sedleast O

Indiquer quel type de fichier va étre mis en ligne. Si on ne souhaite pas attacher de
fichier a un épisode (si on souhaite diffuser qu’un billet sur le blog) il faut tout de méme

Audio ’ -
Vidéo cliquer sur « document ou image »
Type de fichier *
© Document ou image Une fois le type de fichier choisi glisser le fichier a envoyer (ou trouver le fichier via le
~ Audio bouton « choisir le fichier ») sur cette barre puis cliquer sur transférer
) Vidéo

Document ou image*

Choisir le fichier aucun fichier sél.

- Aprés avoir cliqué sur « transférer » une barre d’avancement de 'upload apparait :

Attention ! Conseil : mettre au préalable le fichier a transférer sur le bureau et nommer le fichier en respectant

Transférer

Video*
Choisir le fichier Radiobox_lefilm _FR 2.m4v

@ Plus dinformation

les infos suivantes : (. . W W W |

- nom de fichier alpha numérique de 10 caractéres maximum Uploading.. (124 MBof  98%

. . 127 MB,

- aucun accent et autre signe typographique !!!

Nouveauté 2023 —
Type de fichier *
Il est possible d’ajouter des fichiers complémentaires Dicumecit Gil imiags Fichier pr|n0|pal.
au fichier principal d’'un épisode (ex : n veut diffuser 3“:,'0
une vidéo explicative et on souhaite mettre a e , N
. " . . . L, . Média provenant d'un autre épisode publique
disposition des internautes des explications écrites
complémentaires et une série d’exercices) P T —
Glisser le document dans la zone « ajouter un Alotster un riouvest fickier Zone de dépot de documents
nouveau fichier » (A) et cliquer sur « Transférer » (B). Choisir fes fichiers | sl fichier séiectionné complémentaires
© Plus d'information B

Mode d’emploi Scolcast / DB / 2023
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Nouveauté 2023

Une zone permet de donner une petite description du
document téléchargeable

Recherche sur internet
29 aot 2023
Cet épisode vous propose une marche a suivre pour tenter de déterminer la fiabilité

ﬁ d'une information trouvée sur un site internet.

Documents additionnels:
Recherche sur internet étapes
B Exercice

Documents additionnels

Documents complémentaires

Information sur le fichier Actions

3 doc.-recherche.internet pof (EZEEETRY

Afficher le poids des lignes

. Ajouter une petite description 3
" pour chaque document ajouté

T e (LD ==

l - l il Retirer

Une fois en ligne le fichier principal est diffusé (+ visible sur tous les lecteurs de
podcast)

et les fichiers complémentaires sont téléchargeables

lllustration

Choisir le fichier | aucun fichier Sé'-@ On peut ajouter une illustration qui apparaitra sur le blog au niveau du descriptif de I'épisode. ~ Transférer

@ Plus d'information

Podcast

- Aucun(e) -
=

Derniére opération choisir sur quel podcast on souhaite insérer cet épisode. En cliquant sur :\»O
les podcasts du compte apparaissent : sélectionner le « bon » podcast !

Mode d’emploi Scolcast / DB / 2023
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Podcast Podcast sur lequel on souhaite mettre en ligne I'épisode

 Enregistrer 9 Cliguer sur « enregistrer » pour mettre en ligne I'épisode

Apreés l'upload la fenétre ci-dessous apparait a I'écran :

A Test 2

Le contenu 'test, de type 'Episode’, a été créé.

m Modifier Message attestant que I'épisode est bien créeé !

En cliquant sur « modifier » on accede a la page sur
laquelle toutes les informations liées a I'épisode ont
été specifiées. Il est possible de les modifier sans
test probleme et en tout temps !
15 février 2017

Test
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3 B Modifier ou supprimer un épisode

Ajouter un podcast  Ajouter un épisode  Mes podcasts = Mes épisodes = Mes épisodes planifiéss  Mes utilisateurs = & Déconnexion
Episodes
@ Choisir « mes épisodes » du menu « administration »
Titre Auteur Podcast
Saisissez une liste de noms d'utilisateurs séparés par des virgules.
Réinitialiser
PEHE @ Rechercher au moyen des outils de recherche ci-dessus ou directement

dans la liste des épisodes, I'épisode a modifier ou a supprimer et cliquer
sur I'action a effectuer. En cliquant sur « modifier » on accede a la page

- i sur laquelle toutes les informations liées a I'épisode ont été inscrites.
- Choisir une opération - § Exécuter

3 Mis a jour
Titre Podcast Auteur Publié Actions
~ test Test 2 Def Abc Oui 16/02/2017 - 14:30 modifier supprimer
- test Test 2 Def Abc oui 15/02/2017 - 14:53 modifier supprimer I
N test Test 2 Def Abc oui 15/02/2017 - 14:18 modifier supprimer

Mode d’emploi Scolcast / DB / 2023 14 hepy



21 ®)
Liécole en podcast wwvgadiogs.&n

3 C Modifier I'ordre des épisodes d’un blog-podcast

Ajouter un podcast  Ajouter un épisode  Mes podcasts | Mes épisodes  Mes épisodes planifiés  Mes utilisateurs | & Déconnexion

Il est possible de modifier I'ordre de parution des épisodes sur le blog. En effet, par défaut un blog publie toujours I'épisode le plus récent en
premier. Si I'on désire changer cet ordre il faut choisir mes podcasts du menu d’administration :

Titre

Appliquer Réinitialiser

Actions
Puis il faut cliquer sur « modifier » 2> A ' -
@ Cliquer sur I'aghon « mpdlfler » du podcast
- Choisir une opération - 4 Exécuter dont on souhaite modifier I'ordre des
épisodes
Type Actions
Podcast Def Abc oui 17/02/2017 - 19:46
Podcast Def Abc oui 15/02/2017 - 10:21
Ordre des épisodes dans le blog *
Au bas de la fenétre de modification du blog © Selon fordre manuel
(entre « choisissez un design » et « liens ») Par date de création <___@
se trouve la rubrique « Episodes ». Il s’agit Afficher lo poids des lignes
de cliquer sur : Episodes
« selon 'ordre manuel (no3) »puis N
simplement de cliquer sur I'épisode que I'on =
souhaite délacer dans le blog et, tout en
maintenant la pression sur la souris, glisser N o
I'épisode au « bon niveau » dans le blog
puis, une fois I'épisode au bon « niveau », 2 Cliquer - glisser - lacher %
lacher la souris...
Le blog sera donc classée selon 'ordre * o
manuel aprés avoir enregistré les
modiﬁcations (bouton Vert « enregistrer en L'ordre défini dans cette section n'est pris en compte que si la valeur du champ “Ordre des épisodes dans le blog” est "Selon l'ordre manuel”

bas de page)
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3D Gérer les épisodes planifiés

Il est possible de modifier ou supprimer des épisodes mis en ligne mais pas encore publiés. Il faut dans un prmeir temps choisir « mes épisodes
planifiés « du menu d’administration :

Ajouter un podcast  Ajouter un épisode  Mes podcasts

Mes épisodes  Mes épisodes planifiés | Mes utilisateurs = &

Déconnexion

Rechercher dans la liste des épisodes planifiés I'épisode que

PI a niﬁ é I'on souhaite modifier ou supprimer .
—> en cliquant sur « modifier » on accede a la page de création
de I'épisode
Actions
Episode Def Abc Non publié 22 mars 2017 ¢
Episode Def Abc Non publié 30 mars 2017
Mode d’emploi Scolcast / DB / 2023 16
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3E Gérer les commentaires

Si I'ajout de commentaires est autorisé sur le blog (c.f. page 6 :

o . - Commentaires
« permettre I'ajout de commentaires aux épisodes »), les
commentaires parviendront par mail a 'adresse du titulaire du Bravo
compte Scolcast ou d’'un utilisateur du compte autorisé a Soumis par A. Dibule (non vérifié) le 23 février 2017

déposer un épisode (c.f. chapitre 4 « utilisateurs). Sur le mail Excellente vidéo : explications trés claires et convaincantes.

recu il faudra cliquer sur le lien proposé pour valider ou m

supprimer le commentaire :

Une fois le commentaire validé un message apparait :

Commentaire approuvé.

Commentaires

Bravo

Soumis par A. Dibule (non vérifié) le 23 février 2017
Excellente vidéo : explications trés claires et convaincantes.

Bravo ré i

[ répondre |l supprimer | . .
Soumis par A. Dibule (non vérifié) le 23 février 2017 Commentaires visibles
Excellente vidéo : explications trés claires et convaincantes. Merci en étant « logué »

En cliquant sur répondre, il est possible de laisser une réponse au Soumis par Def Abc lp 23 février 2017 3
L s Sl commentaire, réponse qui apparaitra en décalé sous le commentaire Merci de ce commentaire sympa et motivant !

initial :

Objet

Comment *

Commentaires

Bravo

Soumis par A. Dibule (non vérifié) le 23 février 2017
Excellente vidéo : explications trés claires et convaincantes.

Commentaires accessibles
Merci aux internautes

Soumis par Def Abc le 23 février 2017
Merci de ce commentaire sympa et motivant !
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3 F iFrame,, adresse du fichier

En consultant le blog depuis la console d’administration il est possible d’obtenir les codes des vidéos que I'on peut ainsi copier dans
le site de I'établissement. Ainsi ce dernier intégrera du contenu audiovisuel sans que ce contenu n'impacte sur la bande passante et
les performances du serveur du site de I'établissement.

@ Vidéo
23 février 2017

Pour voir les lignes de code il faut étre
logué sur son compte et consulter I'épisode
vidéo soit en cliquant sur :

MBS ] Mise en ligne vidéo
25

« jouel" |e médla » Jouer le média

Les lignes de codes apparaissent
- V'

en dessous du player: (S

1¢¢ ligne : adresse du fichier, )E-‘q Missen igne video

2°me ligne : iframe de la vidéo Ao

http:/ [stage.scolcast.ch/system/files/episodes/videos/5d9c6b9035bfb807ed6765469a016d9a997d RS

<textarea style="width:100%;" style=""class="embed _code" name="message"> <iframe src="http://wv RS9I

RADIOBUSZZ LA RADIO

soit en cliquant sur « lire la suite », dans ce cas les 2 lignes
de code apparaissent également en dessous du player :

Url de I'épisode

Copier le code souhaité et I'insérer dans le site de 'établissement (ou de la classe) coper

Embarquer I'épisode

et la vidéo pourra étre jouée depuis le site dans lequel elle aura été intégrée.

<textarea style="width:100%;" style=" class="embed _code" name="message"> <iframe src="http:/[www.
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4. Utilisateurs

La fonction « utilisateur » du menu permet au titulaire du compte Scolcast d’ouvrir un (ou plusieurs !) « sous-compte » pour un collégue de
I'établissement par exemple. A chaque « utilisateur » créé seront attribués des droits restreints sur un ou plusieurs blogs podcasts. Le titulaire du
compte « de base » devient en quelque sorte un « administrateur » pour 'ensemble des « utilisateurs » de son compte. C’est également grace a
cette fonction que I'on peut sécuriser un blog podcast (voir ci-aprés !)

4 A Créer un nouvel utilisateur

Ajouter un podcast  Ajouter un épisode  Mes podcasts  Mes épisodes  Mes épisodes planifiés = Mes utilisateurs = & Déconnexion

Choisir « mes utilisateurs » du menu administration. Utilisateurs

Cliquer sur

=+ Ajouter un utilisateur

Aucun utilisateur pour linstant

@ cCette page vous permet de créer des utilisateurs et de leur donner des droits sur des podcasts

Informations relatives au compte

Nom d'utilisateur *

Créer un nom d'utilisateur
Les espaces sont autorisés ; la ponctuation n'est pas autorisée @ lexception des points, traits d'union, apostrophes et tirets bas

Adresse rlo anuwsial ¢
Préciser I'adresse mail de I'utilisateur. Si I'utilisateur en cours de création est un simple login et mot de passe pour accéder a un blog
sécurisé, il suffit simplement d'indiquer sa propre adresse mail. Nouveauté depuis 2021 il est possible d'indiquer plusieurs fois son
e, -adresse mail dans le systéme Scolcast ! (plus besoin d'ajouter +1 apres le nom comme cela était nécessaire jusqu'a ce jour)

que pour la réception d'un nouveau mot de passe ou pour la réception de certaines notifications désirées.
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............ [ ]

Mot de passe *
Mot de passe *

@ Préciser le mot de passe

Confirmer le mot de passe *

@ Confirmer le mot de passe [Cerererren ]

Saisissez un mot de passe pour le nouveau compte dans les deux champs
Statut

Bloqué
« Actif

Notifier 'utilisateur de la création de son nouveau compte

IXTENLEE pour des raisons de sécurité le systéme crypte le mot de passe, il faut donc impérativement noter ce mot de passe
« quelque part » ! car en cas d’oubli il ne sera pas possible de le retrouver pour le lire depuis la console d’administration ! En cas
d’oubli du mot de passe, il faut le changer (c.f. p.20)
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Attribuer a I'utilisateur des droits sur un ou plusieurs podcasts

Accéder aux podcasts sécurisés suivants

- Aucun(e) - En cliquant sur la fleche les podcasts sécurisés apparaissent, il suffit de sélectionner le
- les podcast-s pour lequel - lesquels on veut donner I'accés a I'utilisateur

Ajouter/modifier/supprimer des épisodes aux podcasts suivants

choisr  EN cliquant dans cette fenétre, les podcasts du compte apparaissent, il suffit de sélectionner
le - les podcast-s pour lequel - lesquels on veut donner les droits ci-dessus a I'utilisateur

Ajouter des épisodes aux podcasts suivants

P

En cliqguant dans cette fenétre, les podcasts du compte apparaissent, il suffit de sélectionner
le - les podcast-s pour lequel - lesquels on veut donner les droits ci-dessus a I'utilisateur
Sans possibilité de modification ni de suppression

Choisir

e —. Puis cliquer sur ce bouton pour créer le compte

Nouveau compte utilisateur créé pour . Aucun e-mail n'a été envoyé.
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Ajouter un podcast  Ajouter un épisode  Mes podcasts Mes épisodes  Mes épisodes planifiés = Mes utilisateurs =~ & Déconnexion

4 B Modifier ou supprimer un utilisateur

En cliguant sur « mes utilisateurs » du menu administration la liste des utilisateurs du compte apparait. Depuis cette liste on peut :

Utilisateurs
@ Créer un nouvel utilisateur @ Modifier ou supprimer un utilisateur cliquer sur I'action
souhaitée
+Ajouter un utilisateur
Nom Courriel Roles Dernier accés Sta Mo Supprimer
Classe8h adc.def+1@radiobus.fm o utilisateur authentifié jamais Actif

1. Pour créer un nouvel utilisateur cliquer sur « ajouter un

utilisateur » (puis suivre explications pages 17 — 18) Accéder aux podcasts sécurisés suivants
- Aucun(e) -
2. Pour modifier un utilisateur (soit son nom, son mot de passe, soit
modifier les droits qu'’il a sur un blog) il faut cliquer sur Ajouter/modifier/supprimer des épisodes aux podcasts suivants
« modifier » et on accede a la page de création de I'utilisateur a Test 2(%) <= Pour retirer ce droit a I'utilisateur il suffit de cliquer sur la croix
partir de laquelle il est possible de modifier les éléments
souhaités (changer le mot de passe, attribuer ou retirer des droits Ajouter des épisodes aux podcasts suivants

a l'utilisateur notamment). Test1 x

Sans possibilité de modification ni de suppression

Ajouter/moditier/supprimer des épisodes aux podcasts suivants En cliquant dans cette partie de la fenétre la liste des
Test2 . autres podcasts du compte apparait : en sélectionnant un
est2 x | autre podcast on attribue un nouveau droit a I'utilisateur.

pry p .

P suivants

| Ajouter des épi

Tost1 x| Test2 x

Sans possibilité de modification ni de suppression

aux
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2. )

Liécole en podcast www.radiobus.fm

3. Pour supprimer un utilisateur il faut cliquer sur supprimer (c.f. point 2 page 19) Lors de la suppression d’un utilisateur il faut
indiquer « au systeme » ce que I'on souhaite faire des éléments publiés par cet utilisateur. La fenétre qui apparait présente les
différentes options. Il faut en choisir une, puis valider I'annulation du compte :

A l'annulation du compte

Désactiver le compte et garder son contenu. Dans ces 2 cas |'utilisateur pourra étre « réactivé » par la suite en
Désactiver le compte et dépublier son contenu| modifiant I'utilisateur (c.f. point 2 page 19) et en cliquant sur « actif »

Supprimer le compte et attribuer son contenu & l'utilisateur Anonyme.
Supprimer le compte et son contenu

Dans ces 2 cas 'utilisateur est définitivement supprimé !

X Annuler le compte = Confirmer le choix en cliquant sur « annuler le compte »
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4 C Types de droits attribuables par blog-podcast a un utilisateur
1. « Accéder aux podcasts sécurisés suivants» droit de lecture uniquement

@),

www.radiobus.fm

2. « Ajouter / modifier / supprimer des épisodes suivants » permet de donner un maximun de droits a un utilisateur sur le

contenu des épisodes d’un blog podcast (droits maximum)

3. « Ajouter des épisodes aux podcasts suivants » utile lorsque plusieurs utilisateurs peuvent alimenter un podcast : avec ce
type de droit on évite qu’un utilisateur ne modifie ou supprime un épisode déposé par un autre utilisateur ! Type de droit que I'on

peut donner a des éléves pour leur permettre de déposer un épisode.

ts de lut 1teur

Accéder aux podcasts sécurisés suivants
Ajouter/modifier/supprimer des épisodes aux podcasts suivants

Ajouter des épisodes aux podcasts suivants

Types de droits octroyés
(les blogs 1, 2, 3, 5, 6 sont sécurisés
et les blogs 4 et 7 sont publics)

Droits des éléves (parents) peuvent consulter le blog sécurisé 1

Eléves - parents

1s 2s

2s 3s 4p

- peuvent consulter et déposer un épisode sur le blog sécurisé no 2
- peuvent déposer un épisode sur le blog sécurisé no 3 (mais ne peuvent pas consulter le blog !)
- peuvent déposer un épisode sur le blog public no 4 (et peuvent consulter le blog puisque public)

Droits des enseignants - peuvent consulter le blog sécurisé 5

Enseignants

5s 6s 8

6s 7p &

- peuvent consulter et déposer — modifier - supprimer un épisode sur le blog sécurisé no 6
- peuvent déposer — modifier - supprimer un épisode sur le blog public no 7 (et peuvent consulter le

blog puisque public)

- attention ne jamais donner tous les droits a un enseignants sur le méme blog cela crée des

problémes au niveau de la gestion des épisodes

L EE O T CR I O CETA T W el (Yo B e Tele [ B H C'est au titulaire du compte (administrateur du compte) de gérer I'ouverture, la

modification voire la suppression d’'un blog-podcast !
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1. lors de la création d’un podcast (pages 5 -6) ou lors de la modification d’'un podcast (page 8) il faut cliquer sur Privé au niveau de

« sécurisation » pour le sécuriser :

Sécurisation *
: Choisir si I'on souhaite protéger le blog par login et mot de passe. (Si on souhaite
© Public . X ; " . ;
~ Prive: " login/ d sécuriser le blog il faut ensuite créer un utilisateur (login + mot de passe » et attribuer
Privé: Protégé par login/mot de passe a ce « login + mot de passe » un droit de lecture du blog ( cf. chapitre utilisateurs ). Un

Autoriser le téléchargement *

2. puis il faut créer un utilisateur (page 17)
ou modifier un utilisateur déja existant
(page 19) et lui attribuer un droit d’acces
sur le blog sécurisé

blog indexé et sécurisé apparait dans I'annuaire Scolcast avec un « verrou ».

Il faut cliquer dans la barre « accéder aux podcasts sécurisés suivants » : a ce moment les
podcasts sécurisés du compte apparaissent.

ad,

aux p

Choisir

@ cliquer sur le podcast pour lequel on souhaite donner un droit d’acces a cet utilisateur

4

des ép aux p

Choisir

Sans possibilité de modification ni de suppression
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